
 
   

 
 

 
 
 

 
KEPUTUSAN 

DEKAN FAKULTAS PENDIDIKAN TEKNOLOGI DAN KEJURUAN 
UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA 
NOMOR: 27/UN40.A5/KP.09.00/2023 

 
TENTANG 

JENIS PELAYANAN PUBLIK  
DI LINGKUNGAN FAKULTAS PENDIDIKAN TEKNOLOGI DAN KEJURUAN  

UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA 
    

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
DEKAN FAKULTAS PENDIDIKAN TEKNOLOGI DAN KEJURUAN 

 UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA, 
 

Menimbang : a. bahwa untuk menyempurnakan sistem administrasi dan meningkatkan 
kualitas pelayanan publik pada Fakultas Pendidikan Teknologi dan 
Kejuruan Universitas Pendidikan Indonesia perlu disusun jenis-jenis 
pelayanan publik; 

b. bahwa berdasarkan Keputusan Rektor Universitas Pendidikan Indonesia 
Nomor 1638/UN40/KP.09.00/2023 tanggal 4 September 2023 hal 
Penyelenggara Pelayanan Publik di lingkungan Universitas Pendidikan 
Indonesia Tahun 2023; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, 
dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Dekan tentang Jenis Pelayanan 
Publik pada Fakultas Pendidikan Teknologi dan Kejuruan Universitas 
Pendidikan Indonesia; 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301); 

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336); 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan 
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2014 tentang Statuta Universitas 
Pendidikan Indonesia (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik 5509);  

5. Peraturan Majelis Wali Amanat Nomor 03/PER MWA UPI/2015 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2014 
tentang Statuta Universitas Pendidikan Indonesia; 

6. Keputusan Rektor Nomor 01/UN40/KP/2021 tentang Pemberhentian dan 
Pengangkatan Dekan Fakultas Pendidikan Teknologi dan Kejuruan 
Universitas Pendidikan Indonesia Periode 2021-2025; 

 MEMUTUSKAN: 
 

Menetapkan : KEPUTUSAN DEKAN TENTANG JENIS PELAYANAN PUBLIK PADA FAKULTAS 
PENDIDIKAN TEKNOLOGI DAN KEJURUAN UNIVERSITAS PENDIDIKAN 
INDONESIA 

Pertama : Menetapkan Jenis Pelayanan Publik pada Fakultas Pendidikan Teknologi dan 
Kejuruan Universitas Pendidikan Indonesia sebagaimana tercantum dalam 
lampiran keputusan ini. 

Kedua : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan ketentuan 
apabila terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini akan dilakukan perbaikan 
sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di Bandung 
pada tanggal 26 September 2023 
DEKAN FAKULTAS PENDIDIKAN 
TEKNOLOGI DAN KEJURUAN, 

 
 
 
 
 
    IWA KUNTADI 

 
 
 

Tembusan: 

1. Para Wakil Dekan FPTK UPI; 
2. Kepala Biro SDM UPI; 
3. Para Kaprodi FPTK UPI; 
4. Kepala Bagian Tata Usaha FPTK UPI; 

5. Para Kepala Seksi FPTK UPI. 

 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sah.



 
   

 
Lampiran Keputusan Dekan Fakultas Pendidikan Teknologi dan 
Kejuruan Universitas Pendidikan Indonesia 
Nomor : 27/UN40.A5/KP.09.00/2023 
Tanggal : 26 September 2023 

 
JENIS PELAYANAN PUBLIK  

PADA FAKULTAS PENDIDIKAN TEKNOLOGI DAN KEJURUAN  
UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA 

 

No Jenis Pelayanan Bidang Layanan Unit Pelayanan 

1.  
Pra Penelitian, Penelitian, 
Observasi 

Administrasi Akmawa Prodi & Fakultas 

2.  
Program Latihan Akademik 
(PLA) dan Magang 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

3.  
Praktek Kerja Lapangan 
(PKL) dan Program Latihan 
Profesi (PLP) 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

4.  Praktikum Administrasi Akmawa Prodi  

5.  
Keterangan berhenti kuliah 
sementara (cuti) 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

6.  
Kegiatan Ujian Tengah 
Semester (UTS) dan Ujian 
Akhir Semester (UAS) 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

7.  
Ujian sidang 
sarjana/yudisium 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

8.  Wisuda Administrasi Akmawa Prodi & Fakultas 

9.  Legalisir ijazah Administrasi Akmawa Fakultas 

10.  
Lomba Karya Tulis 
Mahasiswa 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

11.  
Pemilihan Mahasiswa 
Berprestasi 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

12.  Pengusulan Beasiswa Administrasi Akmawa Prodi & Fakultas 

13.  
Santunan sakit atau 
kematian 

Administrasi Akmawa 
Prodi & Fakultas 

14.  Keterangan Masih Kuliah Administrasi Akmawa Prodi & Fakultas 

15.  Tata Tertib Kampus Administrasi Akmawa Prodi & Fakultas 

16.  Tunjangan Tahunan Administrasi Keuangan Fakultas 

17.  Biaya Insentif Seminar Administrasi Keuangan Fakultas 

18.  
Honorarium Mengajar Dosen 
Tamu 

Administrasi Keuangan Fakultas 

19.  Insentif Lembur Administrasi Keuangan Fakultas 

20.  Insentif Pengelola Anggaran Administrasi Keuangan Fakultas 

21.  Tunjangan Manajemen Administrasi Keuangan Fakultas 

22.  Uang Makan Pegawai Administrasi Keuangan Fakultas 

23.  Insentif IBK Administrasi Keuangan Fakultas 

24.  Beban Kerja Dosen Administrasi Kepegawaian Prodi & Fakultas 

25.  Kenaikan Pangkat Tendik Administrasi Kepegawaian Fakultas 

26.  
Usulan Kenaikan Gaji 
Berkala 

Administrasi Kepegawaian Prodi & Fakultas 

27.  
Usulan Satyalancana Karya 
Satya 

Administrasi Kepegawaian Prodi & Fakultas 

28.  Usulan Kartu Pegawai Administrasi Kepegawaian Prodi & Fakultas 

29.  Usulan Dosen Tamu Administrasi Kepegawaian Prodi & Fakultas 

30.  Usulan Dosen Emeritus Administrasi Kepegawaian Prodi & Fakultas 

31.  Usulan Pensiun Administrasi Kepegawaian Fakultas 

32.  
Usulan Bantuan Dana 
Pendidikan 

Administrasi Kepegawaian Fakultas 

33.  
Usulan Surat Tugas/Ijin 
Belajar 

Administrasi Kepegawaian Fakultas 

34.  Usulan Cuti Bersalin Administrasi Kepegawaian Fakultas 

35.  Usulan Cuti Tahunan Administrasi Kepegawaian Fakultas 

36.  Alir Rotasi/Mutasi Administrasi Kepegawaian Fakultas 

37.  Surat Masuk Administrasi Umum Fakultas 

38.  Surat Keluar Administrasi Umum Fakultas 

39.  Pengadaan Barang Administrasi Umum Fakultas 

40.  Daftar Barang Ruang Administrasi Umum Fakultas 
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No Jenis Pelayanan Bidang Layanan Unit Pelayanan 

41.  Pengadaan E-Purchashing Administrasi Umum Fakultas 

42.  Pendistribusian ATK Administrasi Umum Fakultas 

43.  Simak BMU/Stock opname Administrasi Umum Fakultas 

44.  
Pengusulan Penghapusan 
Barang 

Administrasi Umum Fakultas 

 
 

 
DEKAN, 

 
 
 
 
 
 
 
          IWA KUNTADI 
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